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Наименование 
мероприятия/документа 

 

Сроки исполнения Ответственный за 
исполнение 

Кто утверждает/с кем 
согласуется 

Примечание 

Проведение собрания со 
студентами выпускных 
групп «Об организации и 
проведении 
Государственной итоговой 
аттестации, составе ГЭК и 
апелляционной комиссии 
 

ноябрь 2018 
январь 2019 

Л.В. Головчанская 
Д.В.Сафонов 
И.В. Астахова 
Классные руководители 

 Протокол собрания 

Размещение информации 
о Государственной 
итоговой аттестации на 
официальном сайте 
колледжа. Оформление 
информационного стенда 
«ГИА» 
 

ноябрь 2018 - июнь 2019 
(и по мере поступления 
информации) 

Л.В. Головчанская 
Д.В.Сафонов 
Н.А.Соловьева 
 

С директором Колледжа Приказы,  
Программы ГИА,  
графики консультаций, 
расписание защиты ВКР 

Письмо в Главное 
медицинское управление 
Управление делами 
Президента РФ об 
утверждении 
председателя ГЭК по 
каждой специальности 

ноябрь 2018 В.А. Шаронова, 
Т.С.Варфоломеева 

Главное медицинское 
управление Управление 
делами Президента РФ 

Председатель 
государственной 
экзаменационной 
комиссии утверждается не 
позднее 20 декабря 
текущего года на 
следующий календарный 
год  
(с 1 января по 31 декабря 
2019г.) 
 

Программа ГИА за 6 месяцев до начала 
ГИА 

Л.В. Головчанская 
Д.В.Сафонов 

Утверждает: Директор 
Согласуется: 
Зам. Директора по УР, 
Председатель ГЭК,  
Председатель ЦМК 

Рассматривается на 
заседании цикловой 
комиссии 
«профессиональные 
модули» 
 (ноябрь 2018г.) 
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Наименование 
мероприятия/документа 

 

Сроки исполнения Ответственный за 
исполнение 

Кто утверждает/с кем 
согласуется 

Примечание 

Приказ директора 
колледжа об организации 
ГИА, составе  
 ГЭК  и 
 апелляционной  
комиссии 

январь 2019 Л.В. Головчанская Утверждает: Директор  

Приказ о закреплении тем 
ВКР, руководителей и 
(при необходимости) 
консультантов по 
отдельным частям ВКР 

март 2019 
(за 2 недели до выхода 
студентов на 
преддипломную практику) 

Л.В. Головчанская 
Д.В. Сафонов 
И.В. Астахова 
Н.А.Соловьева 
 

Утверждает: Директор Темы ВКР 
рассматриваются и 
обсуждаются на заседании 
цикловой комиссии 
«профессиональные 
модули».  Ознакомление с 
приказом - подпись  

Подготовка и оформление 
бланков заданий на 
выполнение ВКР 
 
 
 

до 01.04.2019 Л.В.Головчанская 
Д.В.Сафонов 
Н.А.Соловьева 
 

Руководители ВКР  

Выдача заданий на ВКР 
студентам выпускных 
групп 

до 1 апреля 2019 
(не позднее чем за две 
недели до начала 
производственной 
практики 
(преддипломной) 

Л.В. Головчанская 
Д.В.Сафонов 
Н.А.Соловьева 
 

Руководители ВКР Задания на ВКР 
рассматриваются на 
заседаниях цикловой 
комиссии, подписывается 
руководителем ВКР и 
председателем ЦК, 
утверждается 
заместителем директора 
по учебной работе и 
выдаются под подпись 
студентам 

Составление графика 
проведения консультаций 
по выполнению ВКР 

апрель 2019 Л.В. Головчанская 
Ж.О.Романова 
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Наименование 
мероприятия/документа 

 

Сроки исполнения Ответственный за 
исполнение 

Кто утверждает/с кем 
согласуется 

Примечание 

Приказ о назначении  
рецензентов ВКР  

до 15 мая 2019 г. Л.В. Головчанская 
Д.В. Сафонов 
Н.А.Соловьева 
 

Утверждает: Директор Рецензенты ВКР 
определяются не позднее 
чем за месяц до защиты. 

Приказ о допуске 
студентов выпускных 
групп к ГИА 

по окончании 
преддипломной практики 
18.05.2019 

Л.В. Головчанская 
Д. В. Сафонов 
Н.А.Соловьева 
 

Утверждает: Директор 

Разработка графика 
контроля выполнения ВКР 

не позднее, чем за 2 
недели до выхода 
студентов на 
преддипломную практику 

Л.В. Головчанская 
Д.В. Сафонов 
Н.А.Соловьева 

Утверждает:  
Зам. Директора по УР 

Рассматривается на 
заседании ЦМК, выдаются 
под подпись студентам 

Приказ о назначении 
рецензентов ВКР 
 

не позднее, чем за 2 
недели до защиты ВКР 

Л. В. Головчанская 
Д.В.Сафонов 
Н.А.Соловьева 

Утверждает: Директор  

Приказ о составе ГЭК, 
апелляционной комиссии 
 

за 1 месяц до ГИА Л.В. Головчанская Утверждает: Директор ГЭК действует в течение 
одного календарного года 

Контроль над ходом 
выполнения ВКР 
студентами 

апрель-июнь 2019 Л.В. Головчанская 
Д.В.Сафонов 
Н.А.Соловьева 
 
 

И.В. Астахова 
Методические 
руководители ВКР 

 

Доведение содержания 
рецензии до сведения 
выпускников 

до 13 июня 2019 Л.В. Головчанская 
Д.В.Сафонов 
 

Н.А.Соловьева 
Рецензенты 
Методические 
руководители ВКР 

Содержание рецензии 
доводится до сведения 
обучающегося не позднее 
чем за день до защиты 
работы.  
Внесение изменений в 
ВКР после получения 
рецензии не допускается. 
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Наименование 
мероприятия/документа 

 

Сроки исполнения Ответственный за 
исполнение 

Кто утверждает/с кем 
согласуется 

Примечание 

Сбор и обобщение 
документов, 
подтверждающих 
освоение обучающимися 
компетенций при 
изучении теоретического 
материала и прохождения 
практики по каждому из 
видов профессиональной 
деятельности 
 

по окончании курса 
обучения 

Л.В. Головчанская 
Д.В. Сафонов 
И.В. Астахова 
 

Методические 
руководители 
преддипломной практики 

 

Организация и проведение 
экспертизы качества 
выпускной 
квалификационной 
работы – отзыв 
руководителя, 
рецензирование 

01-07 июнь 2019 Л.В. Головчанская 
Д.В. Сафонов 
Н.А.Соловьева 

Руководители ВКР, 
рецензенты 

 

Консультации по 
подготовке ВКР 

согласно графику Л.В. Головчанская 
Ж.О.Романова 
 

Д.В.Сафонов 
Руководители ВКР 

 

Приказ директора 
колледжа о допуске 
студентов выпускных 
групп к защите ВКР 

09.06. 2019 Л.В.Головчанская 
Д.В.Сафонов 
Н.А.Соловьева 
 

Утверждает Директор Вопрос о допуске ВКР к 
защите решается на 
заседании цикловой 
комиссии, готовность к 
защите определяется 
заместителем директора 
по учебной работе и 
оформляется приказом 
руководителя 
образовательной 
организации. 
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Наименование 
мероприятия/документа 

 

Сроки исполнения Ответственный за 
исполнение 

Кто утверждает/с кем 
согласуется 

Примечание 

Предзащита ВКР (при 
необходимости) 

до 14.06.2019 
Согласно графику 

Д.В.Сафонов 
Н.А.Соловьева 
И.В.Астахова 
 

Л.В.Головчанская 
Утверждает допуск 
студентов к ВКР 
заместитель директора по 
учебной работе 

 

Расписание проведения 
ГИА 

за 2 недели до защиты 
ВКР 

Л.В. Головчанская 
Ж.О.Романова 
 

Утверждает Директор  

Подготовка кабинетов для 
проведения защиты ВКР 

за 2 дня до защиты ВКР В.В.Филина   

Организация заседаний 
ГЭК.  
Подготовка документов, 
представляемых на 
заседаниях ГЭК 

15-28 июня 2019 Л.В.Головчанская 
Д.В.Сафонов 
И.В.Астахова 
О.И.Казакова 

  

Проведение ГИА 15-28 июня 2019 Л.В.Головчанская Члены ГЭК Защита производится на 
открытом заседании ГЭК 
с участием не менее двух 
третей ее состава. 
Решения ГЭК 
принимаются на закрытых 
заседаниях простым 
большинством голосов 
членов комиссии, 
участвующих в заседании, 
при обязательном 
присутствии председателя 
комиссии ГЭК или его 
заместителя. При равном 
числе голосов голос 
председательствующего 
на заседании ГЭК 
является решающим. 
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Наименование 
мероприятия/документа 

 

Сроки исполнения Ответственный за 
исполнение 

Кто утверждает/с кем 
согласуется 

Примечание 

Оформление протоколов 
заседаний ГЭК 

в дни проведения ГИА Председатели, ГЭК, 
Секретари ГЭК 

Л.В.Головчанская, 
И.В.Астахова. 
О.И.Казакова 
Члены ГЭК 

 

Протокол заседания 
апелляционной комиссии 
(в случае проведения 
заседания апелляционной 
комиссии) 

не позднее, чем через 3 
рабочих дня с момента 
поступления 
апелляционного заявления 

В.А.Шаронова 
 

Л.В.Головчанская 
Д.В.Сафонов 
И.В.Астахова 
Члены ГЭК 

 

Приказ о присвоении 
квалификации и 
отчислении из Колледжа 

до окончании срока ГИА Л.В. Головчанская 
И.В.Астахова 
Т.С.Варфоломеева 
В.И.Рудкова 

Утверждает: Директор На основании протоколов 
заседаний ГЭК 

Отчет председателя ГЭК последний день работы 
ГЭК 

Председатели ГЭК  На основании протоколов 
заседаний ГЭК 

Отчет о работе ГИА в течение 2 месяцев по 
окончании срока ГИА 

Л.В. Головчанская 
Д.В.Сафонов 
 

Утверждает: Директор 
 

На основании протоколов 
заседаний ГЭК, отчета 
председателя ГЭК 
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