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ПОЛОЖЕНИЕ 

О ПОРЯДКЕ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ АКАДЕМИЧЕСКОГО ОТПУСКА, 

ПЕРЕВОДА, ОТЧИСЛЕНИЯ И ВОССТАНОВЛЕНИЯ 

ОБУЧАЮЩИХСЯ В ФЕДЕРАЛЬНОМ ГОСУДАРСТВЕННОМ 

БЮДЖЕТНОМ ПРОФЕССИОНАЛЬНОМ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОМ 

УЧРЕЖДЕНИИ «МЕДИЦИНСКИЙ КОЛЛЕДЖ» УПРАВЛЕНИЯ 

ДЕЛАМИ ПРЕЗИДЕНТА РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ 

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

1.1. Порядок предоставления академического отпуска, перевода, 

отчисления и восстановления обучающихся (далее по тексту - Порядок) 

федерального государственного бюджетного профессионального 

образовательного учреждения «Медицинский колледж» Управления делами 

Президента Российской Федерации (далее по тексту — Колледж) разработано 

в соответствии с: 

 Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в 

Российской Федерации»; 

 Приказом Министерства просвещения России от 24.08.2022 № 762 

«Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной 

деятельности по образовательным программам среднего профессионального 

образования»;  

 Приказом Минобрнауки России от 04.04.2025 N 303 «Об 

утверждении Порядка и оснований предоставления академического отпуска 

обучающимся»;  

 Порядком отчисления из федеральных государственных 

организаций, осуществляющих образовательную деятельность по программам 
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высшего и среднего профессионального образования, и находящихся в 

ведении Управления делами Президента Российской Федерации, порядка 

восстановления в таких организациях, порядка перевода из таких организаций 

в другие организации, утвержденного Приказом Управления делами 

Президента Российской Федерации от 18.07.2025 № 314; 

1.2. Настоящее Положение регламентирует порядок движения 

контингента обучающихся в Колледже, в том числе, правила перевода 

обучающихся в Колледж из других образовательных организаций, порядок 

отчисления и восстановления, предоставления академического отпуска 

обучающимся.  

1.3. Регламентированные настоящим Положением процедуры 

являются обязательными для исполнения всеми отделениями, 

обеспечивающими планирование, организацию, ведение образовательной 

деятельности Колледжа в части реализации программ подготовки 

специалистов среднего звена.  

2. ПОРЯДОК ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ АКАДЕМИЧЕСКОГО ОТПУСКА 

В ФГБПОУ «МЕДИЦИНСКИЙ КОЛЛЕДЖ» 

2.1. Академический отпуск – это отпуск, предоставляемый 

обучающимся образовательных учреждений среднего профессионального 

образования по медицинским показаниям, семейным и иным обстоятельствам 

на период времени, не превышающий двух лет; неограниченное количество 

раз. 

2.2. Основанием для принятия решения о предоставлении 

обучающимся академического отпуска является личное заявление 

обучающегося с приложением подтверждающих документов: 

 заключение врачебной комиссии медицинской организации (для 

предоставления академического отпуска по медицинским показаниям); 

 повестка военного комиссариата, содержащая время и место 

отправки к месту прохождения военной службы (для предоставления 

академического отпуска в случае призыва на военную службу); 

 документы, подтверждающие основание предоставления 

академического отпуска (при наличии). 

2.3. Решение о предоставлении академического отпуска принимается 

директором Колледжа или уполномоченным им должностным лицом в 
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десятидневный срок со дня получения от обучающегося заявления и 

прилагаемых к нему документов (при наличии) и оформляется приказом 

директора Колледжа или уполномоченного им должностного лица. 

2.4. Обучающийся в период нахождения его в академическом отпуске 

освобождается от обязанностей, связанных с освоением им образовательной 

программы в Колледже, и не допускается к образовательному процессу до 

завершения академического отпуска. В случае, если обучающийся обучается 

в Колледже по договору об образовании за счет средств физического и (или) 

юридического лица, во время академического отпуска плата за обучение с него 

не взимается. 

2.5. Академический отпуск завершается по окончании периода 

времени, на который он был предоставлен, либо до окончания указанного 

периода на основании заявления обучающегося. Обучающийся допускается к 

обучению по завершении академического отпуска на основании приказа 

директора Колледжа или уполномоченного им должностного лица. 

2.6. Обучающимся, находящимся в академическом отпуске по 

медицинским показаниям, назначаются и выплачиваются ежемесячные 

компенсационные выплаты в соответствии с Постановлением Правительства 

Российской Федерации от 3 ноября 1994 г. N 1206 «Об утверждении порядка 

назначения и выплаты ежемесячных компенсационных выплат отдельным 

категориям граждан» (Собрание законодательства Российской Федерации, 

1994, N 29, ст. 3035; 2003, N 33, ст. 3269; 2006, N 33, ст. 3633; 2012, N 22, ст. 

2867; 2013, N 13, ст. 1559). 

2.7. Допуск обучающегося к учебному процессу после окончания 

академического отпуска осуществляется на основании личного заявления по 

приказу директора Колледжа; 

2.8. Если обучающийся без уважительных причин не приступил по 

завершению академического отпуска в течение 10 дней к обязанностям, 

связанных с освоением им образовательной программы, то он отчисляется из 

Колледжа.  

3. ПОРЯДОК ПЕРЕВОДА В ФГБПОУ «МЕДИЦИНСКИЙ КОЛЛЕДЖ» 

3.1. Порядок перевода из иной образовательной организации.   
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3.1.1. Перевод осуществляется при наличии образования, требуемого 

для освоения соответствующей образовательной программы, в том числе при 

получении его за рубежом.  

При представлении документа о предшествующем образовании, 

полученном в иностранном государстве, лицо, отчисленное в связи с 

переводом, представляет свидетельство о признании иностранного 

образования. Представление указанного свидетельства не требуется в 

следующих случаях: 

 при представлении документа иностранного государства об 

образовании, которое соответствует части 3 статьи 107 Федерального закона 

«Об образовании в Российской Федерации»; 

 при представлении документа об образовании, соответствующего 

статье 6 Федерального закона от 5 мая 2014 г. N 84-ФЗ «Об особенностях 

правового регулирования отношений в сфере образования в связи с принятием 

в Российскую Федерацию Республики Крым и образованием в составе 

Российской Федерации новых субъектов - Республики Крым и города 

федерального значения Севастополя и о внесении изменений в Федеральный 

закон «Об образовании в Российской Федерации». 

3.1.2. Перевод обучающихся допускается не ранее чем после 

прохождения первой промежуточной аттестации в исходной организации. 

3.1.3. Перевод обучающегося может осуществляться как на ту же 

специальность, уровень среднего профессионального образования и форму 

обучения, по которым обучающийся обучался в другой образовательной 

организации, так и на другую специальность, уровень среднего 

профессионального образования и (или) форму обучения.  

3.1.4. В Колледже при переводе на места, финансируемые за счет 

бюджетных средств, общая продолжительность обучения обучающегося не 

должна превышать срока, установленного учебным планом Колледжа для 

освоения образовательной программы по специальности, на которую 

переходит обучающийся, более чем на 1 учебный год.  

3.1.5. Перевод обучающихся осуществляется на свободные места на 

соответствующем курсе по специальности, на которую обучающийся хочет и 

может перейти по уровню образования.  

3.1.6. При наличии в Колледже свободных мест, финансируемых за счет 

бюджетных средств, Колледж не вправе предлагать обучающемуся, 

consultantplus://offline/ref=CC6EF2F119D078AE8C596402E408EA425EE4FCDE022E17865DB74B33B387ACCFBEBF22E90216FB2C83E3895E98CE0FEB93D00593510620BCUBY5J
consultantplus://offline/ref=CC6EF2F119D078AE8C596402E408EA4258E6FAD8042717865DB74B33B387ACCFBEBF22E90217F82083E3895E98CE0FEB93D00593510620BCUBY5J
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получающему среднее профессиональное образование за счет бюджетных 

средств, перейти на обучение с оплатой стоимости по договорам с 

физическими и (или) юридическими лицами.  

3.1.7. Обучающийся должен представить в Колледж личное заявление о 

приеме в порядке перевода и справку о периоде обучения (выписку с оценками 

по всем пройденным учебным дисциплинам, модулям и практикам, согласно 

учебному плану), заверенную надлежащим образом. В заявлении указывается 

курс, специальность, форма обучения, на которые обучающийся хочет 

перейти.  

3.1.8. Если количество соответствующих свободных мест меньше 

количества поданных заявлений от обучающихся, желающих перейти в 

Колледж, то проводится отбор лиц, наиболее подготовленных для 

продолжения образования, на конкурсной основе по результатам аттестации. 

3.1.9. При положительном решении вопроса о переводе по результатам 

аттестации и конкурсного отбора Колледж выдает обучающемуся справку 

установленного образца.  

3.1.10. Обучающийся представляет в прежнюю Образовательную 

организацию указанную справку, а также личное заявление об отчислении в 

связи с переводом и о необходимости выдачи ему с справку о периоде 

обучения (выписки с оценками по всем пройденным учебным дисциплинам, 

модулям и практикам, согласно учебному плану) и документа об образовании.  

3.1.11. На основании представленных документов руководитель 

прежней Образовательной организации издает приказ об отчислении 

обучающегося с формулировкой: «Отчислен в связи с переводом в ФГБПОУ 

«Медицинский колледж».  

3.1.12. Обучающемуся выдается документ об образовании и (или) о 

квалификации (из личного дела, при наличии), а также справки об 

успеваемости обучающегося установленного образца.  

3.1.13. Обучающийся представляет в Колледж документ об 

образовании и справку об успеваемости обучающегося, подписанную 

руководителем образовательной организации и заверенную печатью 

организации.  

3.1.14. После представления указанных документов, директор 

Колледжа издает приказ «О зачислении обучающегося в порядке перевода».  
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3.1.15. В случае зачисления по договорам об образовании за счет 

средств физических и (или) юридических лиц изданию приказа о зачислении 

в порядке перевода предшествует заключение договора об образовании. 

3.1.16. До получения документов директор Колледжа имеет право 

допустить обучающегося к занятиям своим распоряжением. В приказе о 

зачислении делается запись: «Зачислен в порядке перевода из 

Образовательной организации (наименование Образовательной организации) 

на специальность (наименование специальности) на уровень подготовки 

среднего профессионального образования (базовая подготовка, углубленная 

подготовка) на курс (указать курс) на форму (указать форму) обучения».  

3.1.17. В Колледже формируется и ставится на учет личное дело 

обучающегося, в которое заносится заявление о приеме в порядке перевода, 

справки об успеваемости обучающегося, документ об образовании и выписка 

из приказа о зачислении в порядке перевода, а также договор, если зачисление 

осуществлено на места с оплатой стоимости обучения.  

3.1.18. Обучающемуся выдается студенческий билет, электронный 

пропуск и зачетная книжка, в которую на основании справки об обучении 

вносятся записи о всех ранее пройденных аттестациях. Записи заверяются 

подписью руководителя отделения, при этом графа «Дата» не заполняется.  

3.1.19. В случае различий в учебных планах образовательной 

организации, из которой осуществляется перевод, для переведенных 

обучающихся определяются перечень подлежащих сдаче учебных предметов, 

курсов, дисциплин (модулей), сроки сдачи соответствующих экзаменов 

(зачетов) и разрабатывается (при необходимости) индивидуальный учебный 

план, зачисление обучающегося осуществляется с условием последующей 

ликвидации академической задолженности. В этом случае в приказе о 

зачислении может содержаться запись об утверждении индивидуального 

плана ликвидации академической задолженности.  

3.1.20. Правила и порядок перевода обучающихся с платного 

обучения на бюджетное регламентируется Положением о правилах перехода 

обучающихся с платной формы обучения на бюджетную в ФГБПОУ 

«Медицинский колледж». 
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4. ПОРЯДОК ОТЧИСЛЕНИЯ ОБУЧАЮЩЕГОСЯ ИЗ ФГБПОУ 

«МЕДИЦИНСКИЙ КОЛЛЕДЖ»  

4.1. Отчисление обучающихся из Колледжа осуществляется:  

 в связи с получением образования (завершением обучения); 

  досрочно в случаях, установленных пунктом 4.2. настоящего 

Порядка  

4.2. Отчисление обучающихся из Колледжа может быть осуществлено 

досрочно: 

4.2.1. По инициативе обучающегося или родителя (законного 

представителя) несовершеннолетнего обучающегося, в том числе в случае 

перевода обучающегося для продолжения освоения образовательной 

программы в другую организацию, осуществляющую образовательную 

деятельность. 

4.2.2. По инициативе Колледжа:  

 за представление поддельных документов и (или) сведений, 

содержащихся в документах, связанных с обучением в Колледже; 

 в связи с невыполнением учебного плана (индивидуального 

учебного плана); 

  по причине прекращения посещения занятий; 

  за академическую задолженность, в случае наличия у 

обучающегося неудовлетворительных результатов промежуточной 

аттестации по одному или нескольким учебным предметам, курсам, 

дисциплинам и (или) практикам (при условии, что Колледжем были дважды 

установлены сроки для прохождения повторной промежуточной аттестации 

в целях ликвидации академической задолженности) или не прохождение 

промежуточной аттестации при отсутствии уважительных причин в 

установленные сроки (невыполнение обучающимся обязанностей по 

добросовестному освоению образовательной  программы и выполнению 

учебного плана);  

 в случае не прохождения обучающимся государственной итоговой 

аттестации без уважительной причины или получения на государственной 

итоговой аттестации неудовлетворительных результатов; 
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  в случае невыполнения обучающимся обязанностей по 

добросовестному освоению профессиональной образовательной программы 

(по итогам текущего контроля успеваемости); 

  в случае применения к обучающемуся отчисления как меры 

дисциплинарного взыскания за неисполнение или нарушение обязанностей и 

(или) требований, предусмотренных Уставом Колледжа, Правилами 

внутреннего распорядка; 

  за невыполнение или нарушение условий договора об оказании 

платных образовательных услуг, в том числе за нарушение сроков и (или) 

размеров оплаты; 

  в случае установления нарушения порядка приема, повлекшего по 

вине обучающегося его незаконное зачисление в Колледж. 

4.2.3. По состоянию здоровья на основании заключения врачебной 

комиссии лечебно-профилактического учреждения; 

4.2.4. По обстоятельствам, не зависящим от воли обучающихся или 

родителей (законных представителей) несовершеннолетнего обучающегося и 

руководителя Колледжа, в том числе в случае ликвидации Колледжа; 

4.2.5. При переводе обучающихся из одной образовательной 

организации в другую — по решению от принимающей образовательной 

организации, с согласием о переводе; 

4.2.6. В случае вступления в законную силу приговора суда, 

предусматривающего для обучающегося уголовное наказание в виде 

ограничения или лишения свободы на определенный срок. 

4.3. По неуспеваемости отчисляются обучающиеся, не 

ликвидировавшие академическую задолженность в установленные 

Колледжем сроки, а также не прошедшие итоговую (государственную 

итоговую) аттестацию. 

4.4. По недисциплинированности обучающиеся могут быть отчислены 

из Колледжа за совершение ими дисциплинарного проступка или 

неоднократное нарушение дисциплины, предусмотренных Уставом 

Колледжа, Правилами внутреннего распорядка. 

4.5. Отчисление обучающихся производится приказом директора 

Колледжа. 
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5. ВОССТАНОВЛЕНИЕ ОБУЧАЮЩЕГОСЯ В ФГБПОУ 

«МЕДИЦИНСКИЙ КОЛЛЕДЖ»  

5.1. Восстановление в Колледжа обучающихся, отчисленных из 

Колледжа, возможно в течение пяти лет со дня их отчисления. 

5.2. Обучающийся, отчисленный из Колледжа досрочно по 

инициативе обучающегося или родителя (законного представителя) 

несовершеннолетнего обучающегося, за исключением отчисления досрочно 

по инициативе обучающегося или родителя (законного представителя) 

несовершеннолетнего обучающегося в случае перевода обучающегося для 

продолжения освоения образовательной программы в другую организацию, 

осуществляющую образовательную деятельность, имеет право на 

восстановление для обучения в Колледж при наличии свободных мест с 

сохранением прежних условий обучения, но не ранее завершения учебного 

года (семестра), в котором указанное лицо было отчислено. 

5.3. Обучающийся, отчисленный из Колледжа за академическую 

неуспеваемость (в том числе по результатам итоговой государственной 

аттестации), может быть восстановлен в течение пяти лет после отчисления 

для продолжения обучения только на платной основе вне зависимости от того, 

на какой основе (за счет бюджетных ассигнований, платной) обучался до 

отчисления, но не более двух раз. 

5.4. Обучающийся, отчисленный из Колледжа за несоблюдение 

требований Устава и (или) Правил внутреннего распорядка, права на 

восстановление не имеет. 

5.5. При отсутствии свободных бюджетных мест (за счет бюджетных 

ассигнований), обучающийся, отчисленный ранее по собственному желанию 

или по уважительной причине, может претендовать на восстановление на 

свободные места по соответствующим уровню образования, направлениям 

подготовки (специальностям), форме обучения (очной) и на соответствующем 

курсе обучения на договорной основе с оплатой стоимости обучения. 

5.6. Обучающийся, освоивший образовательную программу 

полностью, но отчисленный как не прошедший государственную итоговую 

аттестацию, имеет право на восстановление для прохождения 

государственной итоговой аттестации не ранее чем через год и не позднее чем 

через пять лет после отчисления с сохранением прежней основы обучения (за 

счет бюджетных ассигнований, платной), но не более двух раз. 
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5.7. Восстановление производится на вакантные места по 

соответствующим направлениям подготовки (специальностям), формам 

обучения (очной) и на соответствующий год обучения, на котором 

обучающийся обучался до отчисления. 

 Количество вакантных мест для обучения за счет бюджетных 

ассигнований (далее вакантные бюджетные места) определяется Колледжем 

как разница между контрольными цифрами соответствующего года приема 

(количество мест приема на первый год обучения) и фактическим количеством 

обучающихся в Колледже по соответствующей образовательной программе по 

специальности, направлению подготовки и форме обучения на 

соответствующем курсе за счет бюджетных ассигнований.  

 Количество свободных мест для обучения на платной основе 

(далее вакантные платные места), определяется Колледжем в пределах 

согласованного образовательной организации Управления делами количества 

мест для обучения на платной основе. При отсутствии в Колледже вакантных 

бюджетных мест претендент, с его письменного согласия, может быть 

восстановлен на место с оплатой стоимости обучения. 

 В случае, когда реализация образовательной программы 

соответствующего уровня, направления подготовки или специальности, в 

Колледже прекращена, обучающийся, с его письменного согласия, может 

быть восстановлен для обучения по иной образовательной программе 

соответствующего уровня на основании решения администрации Колледжа. 

5.8. Восстановление обучающегося для обучения в Колледже платной 

основе с оплатой стоимости обучения может осуществляться на курс, 

предшествующий курсу, с которого обучающийся был отчислено, в случае 

обнаружения разницы в программе (суммарно 15% и более от общего объема 

аудиторных часов, отведенных на изучение дисциплин на соответствующем 

курсе обучения) или в связи с его низкой успеваемостью во время обучения на 

курсе, предшествующего курсу или семестру отчисления, но с письменного 

согласия обучающегося, претендующего на восстановление. 

5.9. Восстановление обучающегося для продолжения обучения на тот 

же курс и семестр обучения, на которых обучающийся обучался до отчисления 

или на предшествующий курс, семестр с которого обучающийся был 

отчислен, осуществляется без пересдачи ранее изученных дисциплин и 

практик. 
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5.10. Решение о восстановлении по образовательным программам 

среднего профессионального образования принимается учебной частью. 

Восстановление производится приказом директора Колледжа на основании 

решения учебной части. 

5.11. Плата за восстановление в Колледж не взимается. 
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